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​規則​

​A. 登録について​

​1.​ ​登録は開始希望日の少なくとも1週間前までに完了する必要があります。授業​
​スケジュールに空きがない場合はご登録いただけませんので、できるだけお​
​早めに空き状況をご確認のうえ、お手続きをお願いいたします。​

​2.​ ​正式に登録後、授業料に加えて以下の現地費用のお支払いが必要となりま​
​す。​

​　a. SSP（特別就学許可証）・SSP Eカード・VISA延長費​

​　b. スクールID​

​　c. 教材費​

​　d. デポジット​

​　e. 予約金​

​3.​ ​学生は、入校日（基本は月曜日）までにレベルチェックテストを受ける必要​
​があります。（※土日・祝日はテスト実施ができません。）もし事前受験が​
​難しい場合は、入校日当日にテストを受けることも可能です。ただし、その​
​場合は月曜日の授業時間が短くなったり、授業を受けられなくなる可能性が​
​あります。また、テスト受験によって受けられなかった授業分について、​
​MUC（補講）や返金の対応はありません。​

​4.​ ​授業時間は8:30〜17:20（フィリピン時間）の間となります。スケジュール​
​調整のため、必ずご希望の授業時間帯をお知らせください。なお、他の生徒​
​様との兼ね合いにより、ご希望通りのスケジュールで確約できない場合がご​
​ざいます。あらかじめご了承ください。​

​5.​ ​スケジュールは授業開始前に配布されます。​

​B. 授業について​

​1.​ ​授業には時間通りに出席する必要があります。​
​2.​ ​遅刻は可能ですが、最大15分までとし、事前に担当マネージャーへ連絡が必​

​要です。講師は15分まで待機します。それ以降は授業キャンセルとなり、振​
​替授業はありません。​

​3.​ ​講師の変更は可能です。変更希望の場合は、前週の水曜日までに申請書をア​
​カデミックオフィスへ提出してください（承認制）。申請書はLecture Hall​
​内のGroup Class Aに設置されています。​
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​4.​ ​講師の延長を希望される場合は、延長申請が必要です。前週の水曜日までに​
​提出がない場合、自動的に講師が変更されます。なお、同じ講師との受講は​
​最大8週間までとなり、それ以降は自動的に変更されます。​

​5.​ ​個人的な理由で欠席した場合、振替授業はありません。ただし、体調不良の​
​場合は病院・クリニックで診断書を取得し、提出・確認後、記載日数分のみ​
​振替授業が提供されます。​

​6.​ ​講師都合での欠席の場合は、代替授業または振替授業が提供されます。​
​7.​ ​振替授業（MUC）は以下の方法で実施されます。​

​　a. 通常スケジュールに追加​

​　b. 留学期間終了後にまとめて実施​

​　c. 週末に実施​

​　※事前に学生の確認を取った上で実施されます。​

​　※一度確定した振替授業は再調整不可・放棄扱いとなります。​

​　※学生は講師が実施するバイマンスリーテストを受ける必要があります。​

​　※学生の希望があれば、マンスリーテストを受けることは可能です。ただ​
​し、マンスリーテストの実施時間については、学校指定のスケジュールに合​
​わせていただく必要があります。​

​8.​ ​教材の変更は可能ですが、新たに希望する教材は受取時に支払いが必要で​
​す。​

​C. 支払いについて​

​1.​ ​授業料は月払いが可能です。​
​2.​ ​次の期間の授業料および関連費用は、現在の受講期間の3週目までに支払い​

​が必要です。​
​3.​ ​次回支払いについては3週目に案内されます。​
​4.​ ​支払いが確認できない場合、1週間授業が停止されます。その場合、終了日や​

​支払いスケジュールが調整されます。​
​5.​ ​学生都合でプログラムをキャンセルした場合、​​返金は一切ありません。​

​D. その他​

​1.​ ​ステイアウト（通学・寮外滞在）学生は、以下の施設のみ利用可能です。​

​【利用可能】​

​・レクチャーホール​
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​・カフェ​

​・売店​

​・ダイニングホール​

​・キャンプエリア​

​・ゴルフ練習場（ゴルフレッスン受講者のみ）​

​・共用トイレ​

​・喫煙エリア​

​【利用不可】​

​・寮​

​・キッチン​

​・フィットネスジム​

​2.​ ​授業終了後は速やかに校舎を退出する必要があります。​
​3.​ ​無料ナイトクラスの受講はできません。​
​4.​ ​「ステイアウト学生も参加可能」と記載のあるアクティビティには参加可能​

​です。​
​5.​ ​上記規則は厳守してください。規則に従わない場合、学校は罰則の適用また​

​は退学処分（返金なし）とする権利を有します。​

​私は、本書に記載されたすべての規則および関連事項を理解し、これに従うことに​
​同意します。​

​氏名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿​

​署名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿​

​日付：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿​
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